OM Schweiz ist eine christliche Nonprofit-Organisation, die sich daflr einsetzt,
dass Menschen Bildung erhalten, Hilfe erfahren und Hoffnung finden. Wir
motivieren und unterstlitzen Gemeinden dabei, weltweit allen Menschen Gottes

SCHWEIZ

Liebe weiterzugeben. Bildung Hilfe Hoffnung

Fur unser Team in Wallisellen suchen wir per 15. Januar 2020 oder nach Vereinbarung eine/n:

Koordinator(in) internationale Kurzeinsitze 80 - 100%

Als Teammitglied der Abteilung Einsatzpersonal bist du verantwortlich fiir folgende Aufgaben:

Beratung von Interessenten fUr internationale Kurzeinsatze (1 Woche - 5 Monate)
Betreuung der Einsatzteilnehmenden vor, wahrend und nach dem Einsatz

Zusammenstellen von Infomaterial flr Kurzeinsatze sowie Durchfiihrung des gesamten
Anmeldeprozesses

Werbung fur Kurzeinsatze im Internet
Verwaltung des Digitalisierungsprogramms
Jahrliche Teilnahme an der internationalen Konferenz fiir Kurzeinsatzkoordinatoren

Mitarbeit beim DurchflUhren von Schulungen flr Kurzeinsatz-Teilnehmer

Gewlinschtes Anforderungsprofil:

Kurzeinsatzerfahrung oder die Bereitschaft, einen Kurzeinsatz zu machen
Administrative Fahigkeiten (KV-Erfahrung von Vorteil)

Freude an einfachen IT-Arbeiten (Digitalisierungsprogramm)

Schriftliche und mundliche Englischkenntnisse

Gute Kommunikations- und Motivationsfahigkeit

Teamplayer, flexibel und selbststandiges Arbeiten

Unterstltzung durch Freundeskreis / Gemeinde

Wir bieten:

Abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Arbeit
Internationales Umfeld und Einblick in die weltweite Arbeit von OM

Gutes Arbeitsklima in einem dynamischen Team

Flr weitere Ausklnfte steht Esther Ryser gerne zur Verflgung
(Tel. 044 832 83 83 oder esther.ryser@om.org)

Schriftliche Bewerbungen an: OM Schweiz, Esther Ryser, Postfach, 8304 Wallisellen
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